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Šiaulių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus  2016 m. sausio 19 d. 
įsakymu Nr. A-69

ŠIAULIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS  TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS

	1. Šiaulių rajono savivaldybės administracijos Turto valdymo skyriaus nuostatai (toliau –  nuostatai) reglamentuoja Šiaulių rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos Turto valdymo skyriaus (toliau – Skyrius) funkcijas, teises ir pareigas bei darbo organizavimo tvarką.
	2. Skyrius yra Savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys, neturintis juridinio asmens teisių.
	3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Savivaldybės institucijų teisės aktais, kitais teisės aktais bei šiais nuostatais.
	
II SKYRIUS 
SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

	4. Skyriaus uždaviniai:	
	4.1. užtikrinti Savivaldybės patikėjimo teise valdomo ir Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio nekilnojamojo turto efektyvų valdymą ir naudojimą;
	4.2. organizuoti Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio nekilnojamojo turto pardavimą viešuosiuose aukcionuose;	
	4.3. organizuoti Savivaldybės būsto fondo sudarymą ir jo remontą, būsto nuomą;
4.4. dalyvauti sprendžiant gyventojų užimtumo klausimus, rengiant ir įgyvendinant darbo rinkos politikos priemones ir gyventojų užimtumo programas, koordinuoti viešųjų ir sezoninių darbų organizavimą;
	4.5. organizuoti piliečių prašymų atkurti nuosavybės teises į išlikusį nekilnojamąjį turtą nagrinėjimą ir sprendimų dėl nuosavybės teisių atkūrimo priėmimą įstatymų nustatytais atvejais ir tvarka;
	4.6. organizuoti valstybės garantijų nuomininkams, išsikeliantiems iš savininkams grąžintinų gyvenamųjų namų ar jų dalių ir butų, vykdymą;
	4.7. organizuoti Savivaldybei nuosavybės teise priklausančių statinių, infrastruktūros objektų investicinių projektų įgyvendinimą;
	4.8. organizuoti Savivaldybės vietinės reikšmės kelių ir gatvių priežiūrą, taisymą, tiesimą;
	4.9. organizuoti įstatymų nustatyta tvarka  statinių naudojimo priežiūrą; 
	4.10. organizuoti Savivaldybės pastatų techninę priežiūrą ir remontą; 
	4.11. administruoti Savivaldybės pastatų remonto, Savivaldybės administracijos patikėjimo teise valdomų pastatų gamtinių dujų, šiluminės energijos ir vandens tiekimo bei nuotekų šalinimo sutartis, vykdyti šių sutarčių kontrolę;  
	4.12. organizuoti Savivaldybės statinių nuomos konkursus, šių statinių nuomos ir panaudos sutarčių rengimą bei vykdyti jų kontrolę; 
	4.13. organizuoti Savivaldybės statinių ir žemės bei Savivaldybei perduotos valdyti valstybinės žemės teisinį įregistravimą Nekilnojamojo turto registre; 
4.14. pagal įstatymą nustatytą Savivaldybės kompetenciją organizuoti gyvenamojo namo butų ir kitų patalpų savininkų bendrijos valdymo organų, Savivaldybės paskirtų administratorių, kai butų ir kitų patalpų savininkai neįsteigia gyvenamojo namo butų ir kitų patalpų savininkų  bendrijos arba nesudaro jungtinės veiklos sutarties, taip pat kai bendrija likviduota arba nutraukta jungtinės veiklos sutartis, veiklos priežiūrą ir kontrolę.
	5. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
	5.1. rengia ir įgyvendina biudžeto asignavimų Šiaulių rajono komunalinio ūkio plėtros ir savivaldybės turto valdymo programą;
5.2. rengia ir teikia Lietuvos automobilių kelių direkcijai informaciją dėl vietinės reikšmės kelių ir gatvių tiesimo, taisymo (remonto), priežiūros ir saugaus eismo sąlygų užtikrinimo darbų finansavimo Kelių priežiūros ir plėtros programos lėšomis;
5.3. rengia ir įgyvendina Šiaulių rajono savivaldybės vietinės reikšmės kelių, gatvių priežiūros ir plėtros programą;
5.4. organizuoja Savivaldybės administracijos darbuotojų aprūpinimą ryšio priemonėmis; 
5.5. organizuoja Savivaldybės administracijos patikėjimo teise valdomų elektros įrenginių priežiūrą ir remontą; 
5.6. rengia ir dalyvauja rengiant bei kontroliuoja Savivaldybės administracijos patikėjimo teise valdomų objektų elektros energijos tiekimo sutartis;
	5.7. organizuoja Savivaldybės būsto priežiūros, remonto ir plėtros programų įgyvendinimą;
	5.8. priima Šiaulių rajono gyventojų prašymus dėl įrašymo į asmenų ir šeimų, turinčių teisę į paramą būstui išsinuomoti, sąrašus ir nustato ar asmenys ir šeimos turi teisę į paramą  būstui išsinuomoti;
5.9. organizuoja ir rengia Savivaldybės butų ir socialinio būsto gyvenamųjų patalpų nuomos sutarčių rengimą bei vykdo šių sutarčių kontrolę; 
5.10. Socialinės paramos šeimai informacinėje sistemoje (SPIS) sudaro, tvarko ir tikslina Šiaulių rajono asmenų ir šeimų, turinčių teisę į paramą būstui išsinuomoti sąrašus  ir parengia juos tvirtinti.
5.11. rengia Savivaldybės socialinio būsto ataskaitas ir teikia Statistikos departamentui; 
5.12. rengia ir tvarko dokumentus, susijusius su valstybės garantijomis, nuomininkams, gyvenantiems savininkams grąžintuose gyvenamuosiuose namuose, jų dalyse, butuose, organizuoja šių garantijų vykdymą Savivaldybėje;
5.13. nagrinėja ir teikia pasiūlymus grįžtantiems ir grįžusiems į Lietuvą reabilituotiems kaliniams ir tremtiniams bei jų šeimos nariams gyvenamojo ploto suteikimo klausimais;
5.14. organizuoja gyvenamojo būsto teisinį įregistravimą Nekilnojamojo turto registre;
	5.15. rengia dokumentus butų pardavimo klausimais ir organizuoja jų pardavimą;
	5.16. apskaičiuoja Savivaldybės tarybos nustatyta tvarka gyvenamųjų patalpų nuomos mokesčio dydį nuomininkams;
	5.17. organizuoja ir rengia nekilnojamojo turto pirkimo konkursus, pirkimo dokumentus, nekilnojamojo turto pirkimo–pardavimo sutarčių pasirašymą;
	5.18. rengia pažymas rajono gyventojams lengvatiniams kreditams gauti gyvenamojo būsto statybai, įsigijimui ar rekonstravimui;
	5.19. rengia technines specifikacijas ir užduotis statybos objektams projektuoti;
5.20. analizuoja statybos objektų techninius projektus bei teikia pastabas ir pasiūlymus; 
5.21. vykdo ir (ar) organizuoja statybos darbų techninę priežiūrą; 
5.22. analizuoja rangovų pateiktų apmokėti atliktų darbų dokumentus bei kontroliuoja atliktų darbų įkainius;
5.23. organizuoja statybų užbaigimo komisijų darbą;
5.24. regia statybos darbų viešojo pirkimo konkursų techninę dokumentaciją;  
	5.25. rengia ir analizuoja statybos darbų sąmatas;
5.26. rengia Savivaldybės nekilnojamojo turto pardavimo dokumentus ir organizuoja nekilnojamojo turto pardavimo aukcionus; 
5.27. renka ir teikia informaciją valstybės institucijoms apie Savivaldybės valdomą valstybei nuosavybės teise priklausantį turtą;
5.28. rengia viešųjų darbų programas;
	5.29. organizuoja Savivaldybės nekilnojamojo turto inventorizavimą, teisinį registravimą;
5.30. organizuoja Savivaldybės pastatų (patalpų) nuomos konkursus, atlieka Savivaldybės pastatų nuomos ir panaudos sutarčių sudarymą ir kontrolę;
5.31. atlieka bešeimininkių ir neūkiškai laikomų statinių apskaitą;
	5.32. vykdo statinių naudojimo priežiūrą;
5.33. organizuoja Savivaldybės administracijos pastatų šildymo sistemų paruošimą žiemos šildymo sezonui;
	5.34. rengia dokumentaciją komunalinės paskirties objektams įsigyti, nurašyti ir perduoti;
	5.35. organizuoja komunalinių paslaugų teikimą Savivaldybės administracijos pastatuose;
5.36. 5.36. rengia dokumentus butų ir kitų patalpų bendrojo naudojimo objektų administratoriams skirti, daugiabučių gyvenamųjų namų bendrojo naudojimo objektų administravimo maksimaliam tarifui nustatyti;
5.37. vykdo butų ir kitų patalpų savininkų bendrijų valdymo organų, jungtinės veiklos sutartimi įgaliotų asmenų ir Savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtų bendrojo naudojimo objektų administratorių veiklos priežiūrą ir kontrolę;
5.38. tvarko Šiaulių rajono daugiabučių namų apskaitą;
5.39. rengia Savivaldybės tarybos ir Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.40. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimus. 

III SKYRIUS 
SKYRIAUS TEISĖS IR PAREIGOS 

	6. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir funkcijas, turi šias teises:
	6.1. gauti reikiamus duomenis iš visų Savivaldybės struktūrinių padalinių bei kitų Savivaldybei pavaldžių ūkio subjektų;
6.2. turėdamas įgaliojimus, atstovauti Savivaldybei ir Savivaldybės administracijai kitose institucijose;
6.3. teikti pasiūlymus Savivaldybės merui ir Savivaldybės administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos klausimais;
6.4. rengti ir įgyvendinti priemones, susijusias su Skyriaus kompetencija.
7. Skyriaus valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, įgyvendindami jiems pavestas funkcijas, privalo:
7.1. laiku ir kokybiškai vykdyti pareigybės aprašyme numatytas funkcijas;
7.2. nuolat tobulinti savo kvalifikaciją;
7.3. atsakyti teisės aktų nustatyta tvarka už pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą.
	
IV SKYRIUS 
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBĖ
	
	8. Skyriaus darbą organizuoja Skyriaus vedėjas, kurį Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo nustatyta tvarka skiria ir atleidžia iš pareigų Savivaldybės administracijos direktorius.
	9. Skyriaus vedėjas:
	9.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;
	9.2. užtikrina Skyriaus nuostatų laikymąsi ir yra asmeniškai atsakingas už Skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;
	9.3. atstovauja Skyriui Savivaldybės administracijos padaliniuose ir kitose įstaigose bei institucijose;
	9.4. rengia Skyriaus nuostatus, Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų pareigybių aprašymus, organizuoja Skyriaus metinės darbo ataskaitos rengimą;
9.5. atsiskaito Savivaldybės administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą;
9.6. atlieka finansų, skirtų Skyriui, kontrolę;
	9.7. stebi, analizuoja ir vertina Skyriaus veiklą, teikia pasiūlymus Skyriaus tarnautojams ir darbuotojams dėl trūkumų pašalinimo;
	9.8. užtikrina vadovaujamame Skyriuje bendradarbiavimu pagrįstus santykius, etikos normų laikymąsi, tarnautojų profesinį tobulėjimą.
	10. Skyriaus vedėjas atsako:
	10.1. už Skyriaus veiklos organizavimą ir tarnautojų veiklos kontrolę;
	10.2. kad Skyriaus veikloje būtų laikomasi Lietuvos Respublikos įstatymų, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimai, Savivaldybės institucijų teisės aktai.
	11. Skyriaus vedėją komandiruotės, atostogų ar nedarbingumo metu pavaduotoja Skyriaus vedėjo pavaduotojas.
	12. Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų atliekamos funkcijos apibrėžtos pareigybių aprašymuose, o atsakomybė reglamentuota darbo tvarkos taisyklėse ir kituose teisės aktuose.
	13. Skyriaus valstybės tarnautojai ir darbuotojai pavaldūs Skyriaus vedėjui, o atskaitingi Savivaldybės administracijos direktoriui.
	14. Atleidžiami iš pareigų arba perkeliami į kitas pareigas Skyriaus valstybės (karjeros) tarnautojai ir darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spręsti klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat informacinę ir norminę medžiagą, knygas, įgytas už Savivaldybės lėšas, antspaudus ir spaudus, kitą turtą, už kurį materialiai atsakingi, Savivaldybės administracijos darbo tvarkos taisyklėse nustatyta tvarka.
	15. Savivaldybės administracijos direktorius, Skyriaus vedėjo teikimu, paskiria tarnautoją, atsakingą už perduotų reikalų tvarkymą. Skyriaus vedėjas reikalus perduoda Savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtam tarnautojui.
	
V SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

	16. Skyriaus nuostatus, jų pakeitimus ir papildymus tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius.
17. Skyrius panaikinamas arba reorganizuojamas Savivaldybės tarybos sprendimu.
18. Panaikinus Skyrių, jo dokumentai perduodami Savivaldybės administracijos archyvui, o reorganizuojant – dokumentai ir reikalai (nebaigti vykdyti dokumentai, nebaigti spręsti klausimai, turimos bylos ir kt.) perduodami Savivaldybės administracijos padaliniui, kuris perima Skyriaus funkcijas.
19. Skyriaus funkcijos skelbiamos viešai Savivaldybės interneto svetainėje.


___________________________

