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Šiaulių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus
2019 m. rugsėjo 26 d. įsakymu Nr. A-1367

UŽSIENIO VALSTYBĖJE MIRUSIO ASMENS MIRTIES ĮTRAUKIMO
 Į APSKAITĄ PASLAUGOS APRAŠAS

	Pavadinimas         
	Aprašymo turinys      

	Administracinės paslaugos  pavadinimas                  
	Užsienio valstybėje įregistruotų mirčių apskaita

	Administracinės paslaugos  apibūdinimas                 
	Civilinės metrikacijos įstaiga įtraukia į apskaitą užsienio valstybėje mirusio Lietuvos Respublikos piliečio ar užsieniečio, turinčio gyvenamąją vietą Lietuvos Respublikoje mirtį.
Ši paslauga apima mirties įrašo sudarymą.
Pareiškimas įtraukti į apskaitą užsienio valstybėje mirusio asmens mirtį pateikiamas žodžiu arba raštu.

	Administracinė paslauga teikiama elektroniniu būdu 
	


	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos  teikimą                      
	1. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.
2. Lietuvos Respublikos pilietybės įstatymas.
3. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas.
4. 1976 m. rugsėjo 8 d. Vienos konvencija dėl išrašų iš civilinės būklės aktų įrašų išdavimo įvairiomis kalbomis.
5. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas.
6. Lietuvos Respublikos civilinės būklės aktų registravimo įstatymas (2015 m. gruodžio 3 d. Nr. XII-2111).
7. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimas Nr. 1458 ,,Dėl Konkrečių valstybės rinkliavos dydžių sąrašo ir valstybės rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“.
8. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos 2003 m. birželio 26 d. nutarimas Nr. N-2(87) ,,Dėl moterų pavardžių darymo“.
9. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 29 d. įsakymas Nr. 1R-334 ,,Dėl Civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir Civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“.
10. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 28 d. įsakymas Nr. 1R-333 ,,Dėl Asmens vardo ir pavardės keitimo taisyklių patvirtinimo“.
11. 1961 m. spalio 5 d. Hagos konvencija dėl užsienio valstybėse išduotų dokumentų legalizavimo panaikinimo.
12. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2006 m. spalio 30 d. nutarimas Nr. 1079 ,,Dėl Dokumentų legalizavimo ir tvirtinimo pažyma (Apostille) tvarkos aprašo patvirtinimo“.

	Informacija ir dokumentai,  kuriuos turi pateikti asmuo  
	Pateikiami šie dokumentai:
1. Prašymas.
2. Mirties įregistravimą užsienio valstybėje patvirtinantis dokumentas (mirties liudijimas, mirties akto įrašo išrašas, forma C pagal Konvenciją ar kitas dokumentas).
3. Pareiškėjo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
Užsienio valstybių institucijų išduoti dokumentai turi būti išversti į lietuvių kalbą. Jeigu pateikiamos Lietuvos Respublikos ar užsienio valstybių institucijų išduotų dokumentų kopijos, kartu nepateikiant dokumentų originalų, jos turi būti patvirtintos dokumentą išdavusios Lietuvos Respublikos  ar užsienio valstybės institucijos, notaro, konsulinio pareigūno arba kito kompetentingo užsienio valstybės pareigūno.
Jeigu pateikiamos Lietuvos Respublikos ar užsienio valstybių institucijų išduotų dokumentų kopijos, jos atitinkamai turi būti patvirtintos notaro arba konsulinio pareigūno parašu ir antspaudu su Lietuvos valstybės herbu.

	Informacija ir dokumentai,   kuriuos turi gauti institucija (prašymą   nagrinėjantis tarnautojas)   
	Duomenys iš VĮ Registrų centro Gyventojų registro departamento.
 

	Administracinės paslaugos  teikėjas      
	Vyresnioji specialistė Eleonora Jočė.
Šiaulių rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos ir archyvo skyrius, Vilniaus g. 263, Šiauliai.
El. p.: cms@siauliuraj.lt, eleonora.joce@siauliuraj.lt
Tel. (8 41)  59 66 80.

	Administracinės paslaugos    vadovas    
	Vedėja Diana Greičė
Tel. (8 41)  59 66 81, el. p. diana.greice@siauliuraj.lt

	Administracinės paslaugos  suteikimo trukmė             
	1 darbo diena

	Administracinės paslaugos
suteikimo kaina
	Valstybės rinkliava už užsienio valstybėje mirusio asmens mirties įtraukimą į apskaitą neimama.

	Prašymo forma ir prašymo turinys  
	Prašymas


	Administracinės paslaugos  teikimo ypatumai             
	Užsienio valstybėse išduoti dokumentai, patvirtinantys mirties faktą, gali būti nelegalizuoti ar nepatvirtinti pažyma (Apostille).


_______________________________


















Užsienio valstybėje mirusio asmens mirties įtraukimo į apskaitą aprašo 
priedas
(Prašymo formos pavyzdys)

_________________________________________________
(vardas, pavardė) 
(rašyti didžiosiomis raidėmis)
_______________________________________________
(asmens kodas)
_________________________________________________
(gyvenamoji vieta, telefono numeris, elektroninio pašto adresas)


Šiaulių rajono savivaldybės administracijos
Civilinės metrikacijos ir archyvo skyriui
		

PRAŠYMAS
UŽSIENIO VALSTYBĖJE MIRUSIO ASMENS MIRTIES ĮTRAUKIMUI Į APSKAITĄ

20           m. __________________ d. Nr. __________
(data)
Šiauliai
	Prašom įtraukti į apskaitą ______________________________________________________ mirtį.
(mirusiojo vardas, pavardė)
_____________________________________ _____________________________________________________.
(nurodyti datą ir vietą)

PRIDEDAMA:
1. ___________________________________________________________________, _____lap.
(pridedamo dokumento pavadinimas)

2. ___________________________________________________________________, _____lap.

Informuojame, kad: 
1. Šiaulių rajono savivaldybės administracija (toliau – Administracija), buveinės adresas: Vilniaus g. 263, 76337 Šiauliai, el. pašto adresas prim@siauliuraj.lt., Jūsų asmens duomenis tvarkys registruojant, įrašant, atnaujinant, ištaisant, papildant, pakeičiant, anuliuojant civilinės būklės aktų įrašus, o jų elektroninę versiją tiesioginės kreipties būdu siunčiant Gyventojų registro tarnybai prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos.
2. Asmens duomenų tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomenų apsaugos reglamento 6 straipsnio 1 dalies c ir e punktai bei 9 straipsnio 2 dalies b punktas.
3. Jūsų asmens duomenys gali būti perduoti:
3.1. teismui, teisėsaugos įstaigoms ar valstybės institucijoms tiek, kiek tokį teikimą nustato teisės aktų reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);
3.2. kitiems fiziniams / juridiniams asmenims jūsų sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas dėl konkretaus atvejo.
4.  Jūsų asmens duomenys bus saugomi nuolat. 
5. Jūs turite teisę susipažinti su Administracijoje tvarkomais savo asmens duomenimis, teisę prašyti ištaisyti netikslius duomenis, ištrinti neteisėtai tvarkomus duomenis arba apriboti jų tvarkymą, teisę nesutikti su duomenų tvarkymu, kai duomenų tvarkymas vykdomas siekiant teisėtų Administracijos interesų bei teisę į duomenų perkeliamumą, kai asmens duomenų tvarkymas grindžiamas sutikimu.
6. Visais klausimais, susijusiais asmens duomenų tvarkymu, asmens duomenų apsaugos užtikrinimu ar asmens duomenų saugumo pažeidimais galite kreiptis į Šiaulių rajono savivaldybės administracijos Teisės ir personalo administravimo skyriaus vyriausiąjį specialistą (duomenų apsaugai) šiais kontaktais: tel. +370 612 93 407, el. pašto adresu inesa.lukosiute@siauliuraj.lt,  adresu – Vilniaus g. 263, 76337 Šiauliai.
[bookmark: _Hlk18996203]7. Jūs turite teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt), jeigu manote, kad Šiaulių rajono savivaldybės administracija neteisėtai tvarko Jūsų asmens duomenis arba neįgyvendina Jūsų teisių.
		          _________________                          _________________________
			          (parašas)                                                                          (vardas, pavardė)
