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                                                                                  Šiaulių rajono savivaldybės administracijos 
                                                                                  direktoriaus 2018 m. rugsėjo              d.
                                                                                   įsakymu Nr. A- 

FIZINIO ASMENS, NORINČIO TAPTI VAIKO GLOBĖJU (RŪPINTOJU), ŠEIMYNOS STEIGĖJU, DALYVIU, BUDINČIU GLOBOTOJU PASIRENGIMO VAIKO GLOBAI (RŪPYBAI)  IR  PRIEŽIŪRAI APRAŠAS

	Eil.
Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymas

	I dalis – Techninė informacija*

	1.
	Unikalus paslaugos kodas
	SOCPARAM2

	2.
	Paslaugos versija
	2

	3.
	Bylos, kurioje saugomi dokumentų originalai, numeris
	
25.60

	4.
	Registro (registracijos žurnalo) numeris
	PI

	II dalis – Informacija interesantui

	5.
	Paslaugos pavadinimas
	Fizinio asmens, norinčio tapti vaiko globėju (rūpintoju), šeimynos steigėju, budinčiu globotoju pasirengimas vaiko globai (rūpybai) ir priežiūrai.

	6.
	Trumpas paslaugos pavadinimas
	Pasirengimas vaiko globai (rūpybai) ir priežiūrai.

	7.
	Paslaugos gavėjas
	Fizinis asmuo

	8.
	Paslaugos kategorija
	Globa ir socialinė parama

	9.
	Gyvenimo atvejis
	Fizinio asmens, norinčio tapti vaiko globėju 
(rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu ar fizinio asmens, norinčio prižiūrėti globos centro globojamus (rūpinamus) vaikus, patikrinimas, pradinis įvertinimas, mokymai, skirti pasirengti vaiko globai (rūpybai) ar vaiko priežiūrai.

	10.
	Trumpas paslaugos aprašymas
	Fizinio asmens, norinčio tapti vaiko globėju 
(rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu ar fizinio asmens, norinčio prižiūrėti globos centro globojamus (rūpinamus) vaikus, patikrinimas, pradinis įvertinimas, mokymai, skirti pasirengti vaiko globai (rūpybai) ar vaiko priežiūrai.

	11.
	Atmintinė interesantui
	Fizinis asmuo  kreipiasi į Šiaulių rajono savivaldybės administraciją arba elektroninėmis priemonėmis

	12.
	Paslaugos suteikimo trukmė
	30 dienų

	13.
	Paslaugai gauti reikalingi dokumentai
	1. Fizinis asmuo, norintis tapti globėjų (rūpintoju), Socialinės paramos skyriui pateikia šiuos dokumentus:
1.1. rašytinį prašymą, kuriame nurodo vardą, pavardę, gimimo datą, gyvenamąją vietą, darbovietę, šeiminę ir materialinę padėtį, išlaikomų asmenų skaičių, šeimos sudėtį, globos (rūpybos) motyvus, pageidaujamų globoti  (rūpintis) vaikų skaičių, jų amžių, lytį, globos (rūpybos) rūšį (prašymo forma SP-3(B));
1.2. sveikatos apsaugos ministro nustatytos formos sveikatos pažymėjimą, kuris patvirtintų, kad fizinis asmuo, norintis tapti vaiko globėju (rūpintoju), neserga ligomis, kurių sąrašą tvirtina Lietuvos Respublikos Vyriausybės įgaliota institucija;   
1.3. kartu gyvenančių vyresnių nei 16 metų asmenų rašytinius sutikimus, kad fizinis asmuo taptų vaiko laikinuoju globėju (rūpintoju);
2. Fizinis asmuo, norintis tapti šeimynos steigėju, dalyviu, Socialinės paramos skyriui pateikia šiuos dokumentus:
2.1. rašytinį prašymą, kuriame nurodo savo vardą, pavardę, gimimo datą, gyvenamąją vietą, darbovietę, šeiminę ir materialinę padėtį, išlaikomų asmenų skaičių, šeimos sudėtį, šeimynos steigimo motyvus, pageidaujamų šeimynos globojamų (rūpinamų) vaikų skaičių, jų amžių, lytį, globos (rūpybos) rūšį; 
2.2. sveikatos apsaugos ministro nustatytos formos sveikatos pažymėjimą, kuris patvirtintų, kad fizinis asmuo, norintis tapti vaiko globėju (rūpintoju), neserga ligomis, kurių sąrašą tvirtina Lietuvos Respublikos Vyriausybės įgaliota institucija;   
2.3. išvadą, įrodančią, kad fizinis asmuo, norintis tapti šeimynos steigėju, dalyviu, yra išklausęs privalomus kiekvienam fiziniam asmeniui, norinčiam tapti vaiko globėju (rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu ar budinčiu globotoju, mokymus;
2.4. dokumentus, įrodančius, kad fizinis asmuo, norintis tapti šeimynos steigėju, atitinka bent vieną iš Šeimynų įstatymo 4 straipsnio 1dalies 3 punkte nurodytų sąlygų.
2.5. Šeimynų įstatymo 5 straipsnio 1 dalies 4 punkte nurodytus dokumentus.
3. Fizinis asmuo, norintis  tapti budinčiu globotoju Socialinės paramos skyriui pateikia šiuos dokumentus:
3.1. rašytinį prašymą, kuriame nurodo savo vardą, pavardę, gimimo datą, gyvenamąją vietą, darbovietę, šeiminę ir materialinę padėtį, išlaikomų asmenų skaičių, šeimos sudėtį;
3.2. sveikatos apsaugos ministro nustatytos formos sveikatos pažymėjimą, kuris patvirtintų, kad fizinis asmuo, norintis tapti vaiko globėju (rūpintoju), neserga ligomis, kurių sąrašą tvirtina Lietuvos Respublikos Vyriausybės įgaliota institucija;
3.3. kartu gyvenančių vyresnių nei 16 metų asmenų rašytinius sutikimus, kad fizinis asmuo taptų budinčiu globotoju.


	14.
	Informacija, kurią savivaldybė savarankiškai gaus iš kitų institucijų
	 Sprendimas apie pradinį įvertinimą iš savivaldybės teritorijoje veikiančio Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos teritorinio skyriaus (toliau Tarnybos teritorinis skyrius), dėl siūlomo fizinio asmens tinkamumo tapti vaiko  globėju (rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu ar budinčiu globotoju.

	15.
	 Atsakingas struktūrinis dalinys
	Socialinės paramos skyrius

	16.
	Paslaugos vadovas
	Socialinės paramos skyriaus vedėja Irena Simanauskienė, 
tel. (8 41)  59 66 90; 
el. p.  irena.simanauskiene@siauliuraj.lt

	17.
	Kontaktinis asmuo pasiteirauti
	Vyriausiosios specialistės  Aldona Laukienė ir Vida Pocienė, tel. (8 41) 59 66 89, el. p. aldona.laukiene@siauliuraj.lt vida.pociene@siauliuraj.lt

	18.
	Reglamentuojantys teisės aktai
	1. 1. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. kovo 27 d. nutarimas Nr. 405 ,, Dėl Vaiko globos organizavimo nuostatų patvirtinimo“ ( Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2018 m. birželio 29 d. nutarimo Nr. 626 ,,Dėl Vaiko globos organizavimo nuostatų patvirtinimo“ redakcija).
2. 2. Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2002 m. balandžio 18 d. įsakymas Nr. 56 ,,Dėl Vaiko laikinosios globos (rūpybos) nuostatų patvirtinimo“ (Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2018 m. liepos 13 d. įsakymo Nr. A1-368 ,,Dėl Vaiko laikinosios globos (rūpybos) nuostatų patvirtinimo“ redakcija) 
3. 3. Lietuvos Respublikos Šeimynų įstatymas (2010 m. vasario 11 d. Nr. XI-681).

	19.
	Paslaugos suteikimo kaina
	Nemokamai

	III dalis – Prašymo forma

	20.
	Prašymo forma
	1 priedas –  laisva forma, nepatvirtinta.
2 priedas – informavimas apie asmens duomenų tvarkymą.

	IV dalis – Paslaugos atlikimo proceso aprašymas

	22.
	Paslaugos atlikėjas
	Socialinės paramos skyriaus vedėja Irena Simanauskienė, tel. (8 41)  59 66 90,
 el. p.  irena.simanauskiene@siauliuraj.lt;
Vyriausiosios specialistės  Aldona Laukienė ir Vida Pocienė ( 8 41)  59 66 82, el. p. aldona.laukiene@siauliuraj.lt; vida.pociene@siauliuraj.lt


	23.
	Paslaugos atlikimo eiga
	1. Prašymas dėl vaiko laikinosios globos (rūpybos) tėvų prašymu nustatymo pateikiamas Socialinės paramos skyriui.
2. Socialinės paramos skyrius ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo visų dokumentų gavimo dienos juos persiunčia savivaldybės teritorijoje veikiančiam Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos teritoriniam skyriui. 
3. Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos teritorinis skyrius  ne vėliau kaip per 20 kalendorinių dienų surenka iš Informatikos ir ryšių departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos:
3.1. Įtariamųjų, kaltinamųjų ir nuteistųjų registro išrašą apie siūlomo fizinio asmens globoti vaiką (juo rūpintis) tėvų prašymu teistumą už tyčinius nusikaltimus, numatytus Civilinio kodekso 3. 269 straipsnio 6 punkte, neatsižvelgdama ar teistumas yra išnykęs , ar panaikintas ir (ar) šis asmuo nuteistas už kitas nusikalstamas veikas;
3.2. duomenis, pagrindžiančius, kad nėra aplinkybių, nurodytų Civilinio kodekso 3.269 straipsnyje. 
4. Tarnybos teritoriniam skyriui priėmus sprendimą dėl neigiamo pradinio įvertinimo dėl siūlomo fizinio asmens tinkamumo tapti vaiko laikinuoju globėju (rūpintoju) tėvų prašymu, nurodo tėvams pasirinkti kitą fizinį asmenį.
5. Socialinės paramos skyriui gavus Tarnybos teritorinio skyriaus teigiamą pradinį vertinimą dėl siūlomo fizinio asmens tinkamumo tapti laikinuoju vaiko globėju (rūpintoju) tėvų prašymu, savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu  nuo tėvų rašytiniame prašyme nurodytos jų išvykimo iš Lietuvos Respublikos  dienos iki jų sugrįžimo į Lietuvos Respubliką, tačiau ne ilgesniam kaip 18 mėnesių nuo tėvų išvykimo iš Lietuvos Respublikos terminui, nustatoma vaiko laikinoji globa (rūpyba) tėvų prašymu. 





	V dalis – Paslaugos teikimo proceso aprašymas (Instrukcija asmenų aptarnavimo padalinio specialistui)

	24.
	Prašymo įforminimo eiga
	1. Prašymą teikiančiam asmeniui pateikiamas pasirašyti Informavimas apie asmens duomenų tvarkymą. Asmeniui pasirašius pateiktą formą, specialistas ant prašymo dedamas registracijos spaudas, jame įrašoma prašymo gavimo data ir registracijos numeris. 
2. Asmeniui atsisakius pasirašyti (apie atsisakymą pažymima prašyme) Informavimą dėl jo asmens duomenų tvarkymo, atsakingas darbuotojas priima prašymą ir per penkias darbo dienas nusprendžia, ar gali suteikti paslaugą ir dėl tolimesnio paslaugos vykdymo arba atsisakymo ją vykdyti interesantą informuoja raštu.

	25.
	Galimi klausimai
	



_____________________





	 Fizinio asmens, norinčio tapti globėju                                                                                                                                              
                                                                                	 (rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu                                                                                                                                             
                                                                          	 ar budinčiu globotoju pasirengimo            
                                                                                      	 vaiko globai (rūpybai) ir  priežiūrai aprašo
                                                                                        1 priedas


______________________________________________________________________________
(vardas, pavardė, gimimo data)

______________________________________________________________________________
( deklaruota gyvenamoji vieta, telefonas)

_______________________________________________________________________________
(gyvenamoji vieta)

Šiaulių rajono savivaldybės administracijos
0. Socialinės paramos  skyriui

1. PRAŠYMAS
1.                  
1.                   ___________________________________________________________________
     
______________________________
data

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

           
_______________________________                               ________________________________ 
(parašas)                                                           (vardas pavardė)

                                                                               


[bookmark: _Hlk523840334] Fizinio asmens, norinčio tapti globėju                                                                                                                                              
                                                                                       (rūpintoju), šeimynos steigėju, dalyviu                                                                                                                                             
                                                                                ar budinčiu globotoju pasirengimo            
                                                                                            vaiko globai (rūpybai) ir  priežiūrai aprašo
                                                                                            2 priedas

INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENŲ TVARKYMĄ
Pasirašydamas / -a šią formą patvirtinu, kad esu informuotas / -a, jog Šiaulių rajono savivaldybės administracija (toliau – Administracija), juridinio asmens kodas 188726051, Vilniaus g. 263, Šiauliai, tel. (8 41) 59 66 42, tvarkydama mano asmens duomenis veikia kaip duomenų valdytojas. Administracija mano asmens duomenis tvarko šiais tikslais ir pagrindais: norėdama įvykdyti mano ar mano atstovaujamo asmens pateiktą prašymą, suteikti administracinę paslaugą ir / arba vykdydama sutartį, kurios šalis aš esu, ir / arba dėl to, kad vykdo teisinę prievolę, kurią jai nustato teisės aktai.
Esu informuotas (-a), kad turiu šias duomenų subjekto teises: teisę susipažinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; teisę reikalauti ištaisyti arba papildyti neišsamius asmens duomenis; teisę prašyti savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomenų tvarkymo veiksmus (išskyrus saugojimą); teisę prašyti, kad asmens duomenų tvarkymas būtų apribotas; teisę į duomenų perkėlimą; teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai; teisę atšaukti sutikimą. Suprantu, kad mano teisės gali būti įgyvendintos tik nustačius mano tapatybę, taip pat kiekvienu konkrečiu atveju įvertinus mano prašymo pagrįstumą.
Administracijos duomenų apsaugos pareigūnas, į kurį galiu kreiptis dėl savo duomenų subjekto teisių įgyvendinimo bei kitų klausimų – Inesa Lukošiūtė, tel. 9 612 93 407, el. p. adresas:   inesa.lukosiute@siauliuraj.lt.
Administracija gali teikti mano asmens duomenis šiems informacinių sistemų ir registrų valdytojams arba iš jų duomenis gauti tiek, kiek tai būtina mano prašymui įvykdyti ar Administracijai pavestoms funkcijoms atlikti: Administracinių nusižengimų registro; Adresų registro; Informatikos ir ryšių departamento elektroninių paslaugų sistemos; Įtariamųjų, nuteistųjų ir kaltinamųjų registro; Licencijų informacinės sistemos; Lietuvos darbo biržos informacinės sistemos; Lietuvos Respublikos gyventojų registro; Lietuvos Respublikos juridinių asmenų registro; Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo dokumentų registro; Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo dokumentų rengimo ir teritorijų planavimo proceso valstybinės priežiūros informacinės sistemos; Lietuvos Respublikos miškų valstybės kadastro; Mokinių, studentų registro; Nacionalinės žemės tarnybos informacinės sistemos; Neįgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos informacinės sistemos (NDNT IS); Nekilnojamojo turto kadastro ir registro informacinės sistemos; Pedagogų registro; Reklamos registro; Socialinės paramos šeimai informacinės sistemos (SPIS); Švietimo ir mokslo institucijų registro; Valstybinės mokesčių inspekcijos informacinės sistemos; Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos informacinės sistemos; Valstybės tarnautojų registro sistemos (VATARAS); Valstybės tarnybos valdymo informacinės sistemos (VATIS); Valstybės pagalbos ir nereikšmingos pagalbos registro; VĮ „Regitra“ informacinės sistemos; VĮ „Žemės ūkio informacijos ir kaimo verslo centras“ valdomų registrų; Žemėtvarkos planavimo dokumentų rengimo informacinės sistemos.
Asmens duomenų saugojimo terminas yra toks, kaip nustatyta Administracijos Dokumentacijos plane.
Esu informuotas, kad Administracija gali teikti ir gauti mano asmens duomenis kitoms valstybės ar savivaldos institucijoms ar įstaigoms, paslaugų teikėjams tiek, kiek tai būtina mano prašymui įvykdyti ar Administracijai pavestoms vietos valdžios funkcijoms atlikti ar sutarčiai, susijusiai su man teikiamomis paslaugomis įvykdyti.

–––––––––––––––	                                          –––––––––––––––––––––––––––(parašas)	                                                          (vardas, pavardė)











